Ratsinformationssystem ALLRIS®

Information zu ALLRIS®net beim Zweckverband ego MV

http://www.sitzungsdienst-eqo-mv.de/ri

Sehr geehrte Damen und Herren,
auf den folgenden Seiten finden Sie eine ,Kurzanleitung’, die lhnen den Einstieg in die Ar-

beit mit dem Ratsinformationssystem ALLRIS® erleichtern wird. Wir wirden uns tber eine
rege Nutzung sehr freuen — der Zweckverband steht Ihnen dabei gern zur Seite.

Anmeldung:

Sie erreichen das Ratsinformationssystem ALLRIS® uber die Webadresse

http://www.sitzungsdienst-ego-mv.de/ri

ALLRIS®net - Anmeldung

Bitte melden Sie sich an.

(Eine Anmeldung ist zu Beginn der Systembenutzung oder dann erforderlich,
enn die Verbindung wegen langerer Wartezeit automatisch getrennt g

Vorname: Lothar

Name: Otto

Kennwort: lllllllllll|

D Ich mdchte heute an digsem Computer angemeldet bleiben

Einstellungen aur diesem Computer speicherm

Aktivieren Sie diese Optionen nicht, wenn Sie an einem offentlichen oder von

|:| Ich mochte mein Kennwort wechseln

[ Anmelden H Abbrechen l

Hinterlegen Sie die Adresse gelegentlich als , Favorit" in Threm Browser — Sie mussen die-
se dann beim nachsten Aufruf nicht erneut eingeben. Mit der Aktivierung der Schaltflache
»Benutzerkennung ...“ brauchen Sie bei einem erneuten Start auf dem aktuellen Rechner
nicht mehr Vorname und Name eingeben.

Wenn lhr zugewiesenes Kennwort Dritten bekannt wurde, lassen Sie dieses bitte mit Hilfe
des Zweckverbandes neu vergeben.
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Der folgende Bildschirm bietet Ihnen einen Einstieg in die Arbeit mit dem Verfahren:

Herzlich willkommen - Lothar Otto

Guten Tag Herr Otto,

herzlich willkommen im Ratsinformationssystem ALLRIS. Bitte wahlen Sie die von Ihnen gewtnschie Information

O tome O ofene

Fihrt Sie von jeder Stelle aus zuriick auf diese Seite Vorlagen einsehen

0 Sitzungskalender 0 Entschiedene

Zeigt die geplanten Sitzungen der Gremien in denen Sie mitarbeiten Yorlagen einsehen

0 Einladung 0 Niederschrift

Zeigt alle zukUnftigen Sitzungen an, zu denen Sie eingeladen wurden.  Uberblick aller Niederschriften zu Sitzungen der Gremien in denen Sie mitarbeiten
° Beschlussbuch 0 Recherche

Zeigt den Index bzw. den Inhali jedes Beschlussbuchs Volltextrecherche Uber Vorlagen und Sitzungen

Bei Ruckfragen (z. B. noch kein Kennwort vorhanden, Kennwort vergessen etc.) wenden Sie
sich bitte an den Zweckverband ,,Elektronische Verwaltung in Mecklenburg-Vorpommern* —
Sie finden die Kontaktdaten am Ende dieses Leitfadens.
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Portal und Menii:

Im mittleren Bereich finden Sie das Portal mit einem Begriuf3ungstext, im linken Bereich fin-
den Sie das Meni mit einer Reihe von Funktionen — gruppiert nach Benutzer, Gremien etc.

Wahlen Sie hier mit einem Mausklick die gewinschten Informationen.

= Ratsinfo
q
»  Aktenmappe
»  Abmelden

» Stammdaten
»  Parlament
» Ausschisse
»  Fraktionen
» Amter

W Sizungen
» Kalender

» eingeladen

» Ubersicht

» Mitarbeit

. Vorlagen

» offen

»  Gremium

» entschieden
» Realisierung
'+ Ubersicht

. Beschlisse

»  Gremium

Aktenmappe:

Sie kdnnen eine eigene Auswahl von Unterlagen treffen — z.
B. alle Vorlagen mit Anlagen einer Sitzung — und diese Unter-
lagen im Paket downloaden. Die Unterlagen stehen Ihnen
dann in der gewohnten Umgebung von ALLRIS® net offline
zur Verfigung. Statt eines Ausdruckes haben Sie die Unterla-
gen dann elektronisch auf Threm Notebook verfugbar.

Abmelden:
Beenden Sie hier die Arbeit mit ALLRIS®.

Stammdaten:

Hier erreichen Sie die Verbandsversammlung sowie alle Aus-
schisse. Sie finden dort die Besetzung der Ausschiisse sowie
Uber die Links bei den Personen weitergehende Informatio-
nen (Adresse, Telefon, Mail)

Bei den Personen finden Sie jeweils Angaben zu deren Mit-
gliedschaften in den Gremien und kénnen so auch wieder zu
den Gremien wechseln.
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W Ratsinfo
[ ]

»  Aktenmappe
'+ Abmelden

. Stammdaten

» Parlament
» Ausschisse
»  Fraktionen
» Amter

\ Sitzungen
» Kalender

» eingeladen

» Ubersicht

| Mitarbeit

. Vorlagen
" offen

' Gremium

" entschieden

' Realisierung

' Ubersicht

.. Beschlisse

»  Gremium

* v v v v

Sitzungen - Kalender

Der Kalender bietet Ihnen eine Ubersicht zu allen geplanten
Sitzungen. Bei entsprechender Vorbereitung der Sitzung fin-
den Sie hier Uber Symbole im Kalender die Tagesordnung und
nach der Sitzung auch die komplette Niederschrift sowie die
einzelnen Auszige zu den Tagesordnungspunkten.

Sitzungen - eingeladen

Ihr persodnlicher Ordner mit allen anstehenden Sitzungen, zu
denen Sie geladen wurden und Links zu Tagesordnungen. Die
Mitglieder der Verbandsversammlung erhalten zu anstehen-
den Sitzungen eine Einladung.

Sitzungen - Ubersicht und Mitarbeit
Hier finden Sie alle Sitzungen bestimmter Gremien, weiterftih-
rende Links bringen Sie zu Tagesordnung und Niederschrift

Vorlagen

Neben einer filterbaren Ubersicht uber alle Ihnen zugéngli-
chen Vorlagen kdnnen Sie diese auch aus der Sicht beteiligter
Gremien ansehen. Zusatzlich werden alle offenen Vorlagen
angeboten — also jene, der Beratung ansteht.
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Stammdaten

Sitzungen

Vorlagen

Beschlisse

Recherche

Beschliisse

Verwenden Sie diesen Menupunkt, um sich konkret mit der
Nachbereitung von Sitzungen zu befassen. Sie kdnnen hier
selektieren und in einer filterbaren Ubersicht tber alle Ihnen
zuganglichen Vorlagen und deren Beratungsergebnisse be-
schaffen.

Recherche

Finden Sie in der Volltextrecherche die Vorlagen,
Niederschriftsauszlge etc., die Sie suchen. In gewohnter Ar-
beitsweise kdnnen Sie ein oder mehrere Suchbegriffe eingeben
und Zeitrdume eingrenzen

Eine Recherche nach Sitzungsteilnehmer - hier kdnnen Sie
neben den Verbandsmitgliedern alle Personen finden, die re-
gelmafig an Sitzungen teilnehmen. Recherchemdglichkeiten
erleichtern das Auffinden der Personen.

Zweckverband ego MV e Eckdrift 97 e 19061 Schwerin e http://www.ego-mv.de



Ratsinformationssystem ALLRIS®

Information zu ALLRIS®net beim Zweckverband ego MV

http://www.sitzungsdienst-eqo-mv.de/ri

Kalender:

Der Sitzungskalender wird fur Sie sicherlich ein zentrales Werkzeug bei dem Zugriff auf die
Sitzungsunterlagen. Mit den Navigationstasten wechseln Sie im Kalender in den gewiinsch-
ten Monat; weitere Navigationswerkzeuge stehen zur Verfigung:

& Dezember 2009

Zeitraum- 101.12.2009|_|31.12.2009 | & @ E

Uber ,,Zeitraum von — bis“ wéhlen Sie einen Zeitraum fir die Anzeige aller Termine des Zeit-

raums; die Schaltflache - bietet Ihnen einen direkten Sprung in einen Monat Ihrer Wahl.
Geplante Sitzungen finden Sie im Kalender; veroffentlichte Tagesordnungen werden mit
einem '@ - Symbol gekennzeichnet — das Symbol ist der Link zur Tagesordnung.

Sitzungskalender

r_

Oktober 2009

"t__ = Test | r 1 i %
I ‘;j Zeitraum 501.10.2009‘,531.10.2009:‘1. Q_B 'E
ﬁ Do 1
] Fr 2
_ S 3
=S50 4
I Mo 5 10:00- ro & dffentliche Sitzung der Verbandsversammiung des nE 1} Mehrzwecksaal Rostocker Stralienbahn AG:
— 13:00 Zweckverbandes "Elektronische Verwaltung in MV" 180359 Rostock, Hamburger Strake 115
<gN0 6
I M7
ﬁ Do &
EF 9
I,__ Sa 10
'-% So 11
l Mo 12

Nach Erstellung der Niederschrift finden Sie rechts neben der Sitzungsbezeichnung den Link
zur Niederschrift - e
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Tagesordnung:

Uber den '™ - Link gelangen Sie zu der eigentlichen Sitzung — im Kopfbereich dieser Seite
finden Sie Informationen zu der Sitzung im Uberblick:

Tagesordnung - 8. offentliche Sitzung der Verbandsversammlung des
Zweckverbandes “Elektronische Verwaltung in MV~

-—_ s

|

TO Tagesordnung ]
TO Tagesordnung [}

Bezeichnung: 8. Gffentliche Sitzung der Verbandsversammiung des Zweckverbandes "Elektronische Verwaltung TO MNachtags TO [w]
in My TO Nachtags TO [2}
Gremium: Verbandsversammiung des Zweckverbandes "Elektronische Verwaltung in MV" [} Adenmappe L}
Datum: Mo, 05.10.2009 status: Gffentlich = _|[Einladuno
. ) . 3 Einladuna
Zeit: 10:00 - 13:00 Anlass: Sitzung der Verbandsversammiung =
E.M Anwesenheit
Raum: Mehrzwecksaal Rostocker Stratenbahn AG: 18059 Rostock, Hamburger Strate 115

NIE Niederschrift
ort: 18059 Rostock, Hamburger Strafte 113 MIE Miederschrift 1 [w]
MNIE Miederschrift 1}
[BEs Beschiiisse

Datum und Uhrzeit zu der Sitzung und alle erstellten Dokumente zu der Sitzung finden Sie
hier in der folgenden tabellarischen Ubersicht.

Die zu Sitzung erstellten Einladungsdokumente Tagesordnung, Einladung etc. werden im
rechten Bereich als PDF- Dokumente angeboten; nach der Sitzung finden Sie hier die An-
wesenheitsliste und eine Ubersicht aller Beschliisse der Sitzung.
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Im unteren Bereich sehen Sie die eigentliche Tagesordnung. Zu jedem Tagesordnungs-
punkt finden Sie den Betreff und ggfls. den Verweis auf die zugehdrige Sitzungsvorlage der
Verwaltung.

TOP Betreff Vorlage

(ol Egz Erdfinung, Begrifung

o2 Eg.z Fesistellung der ordnungsgemafen Ladung und Beschlussfahigkeit

03 EAZ Bestatigung der Niederschrift der Verbandsversammiung vom 15. Dezember 2008
04 Eu Bericht der Verbandsvorsteherin

05 Eu.z Bestatigung der Niederschrift der Verbandsversammiung vom 15. Dezember 2008
06 Egz Ubernahme der Sitzungsleitung durch das alteste Mitglied der Verbandsversammiung
o7 EAZ Wahl des ehrenamtlichen Verbandsvorstehers

[of:} Eg.z Ernennung des Verbandsvorstehers zum Ehrenbeamten

09 Egz Ubergabe der Sitzungsleitung durch das alteste Mitglied an den Verbandsvorsteher
010 Eu.z Verpflichtung der Mitglieder der Verbandsversammiung durch den Verbandsvorsteher
O 11 EAZ Wahl des 1. und 2. Stellverireters des ehrenamtlichen Verbandsvorstehers

012 Eg.z Ernennung des 1. und 2. Stellvertreters des ehrenamilichen Verbandsvorstehers zu Ehrenbeamien
013 Eu Wahl der vier weiteren Mitglieder des Verbandsvorstandes

0 14 [NAz Beschluss zur 7. Satzungsanderung [vo voio060
015 [NAz Neubeseizung der Stelle eines/r Projekimitarbeiters/in [vo 'oi0061
616 [NAz Beschluss iiber die Gffentlich-rechtichen Vereinbarungen fir die Stadt Burg Stargard und das Amt Neverin [vo voiooe2

017 [Naz Witteilung zum akiuellen Stand der Projekte und Ausblick auf weitere Verbandsarbeit/-angelegenheiten
018 [Naz Sonstiges/Anliegen und Anfragen der Verbandsmitglieder

Das Symbol [# vor der Bezeichnung der Sitzungsvorlage gibt Ihnen die Méglichkeit, die
Vorlage zu 6ffnen.

Falls die Bezeichnung der Sitzungsvorlage angezeigt wird, das Symbol aber fehlt:
Diese Sitzungsvorlage ist noch in der Verwaltung in Bearbeitung und noch nicht zur Verof-
fentlichung freigegeben worden.

Nachdem die Sitzung bearbeitet wurde, finden Sie vor dem Betreff das Symbol - wech-
seln Sie hier zu dem Niederschriftenauszug, um die Beratungsergebnisse zu einem ein-
zelnen Tagesordnungspunkt einzusehen.

Im Kopf der Sitzung finden Sie auch mit einem PDF — Symbol die eigentliche Niederschrift
als zusammenhangendes Dokument.
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Sitzungsvorlage:
In einer Sitzungsvorlage finden Sie in gewohnter Form die Informationen der Verwaltung;
alle textlichen Bestandteile sind angegeben. Im oberen Teil der Vorlage

Vorlage - VO /0062

U

Betreff: Beschluss Uber die affentlich-rechtlichen Vereinbarungen fur die Stadt Burg Stargard und das Eo Vorlage [
Amt Neverin Eo Vorlage &)
Status: dffentlich Vorlage- Beschlussvorlage EES Beschlisse
Art: REA Realisiztung
Federfliihrend: Geschafisstelle Bearbeiter: Juhnke, Andrea

Beratungsfolge: ) )
Verbandsversammlung des Zweckverbandes "Elekironische Entscheidung

Verwaltung in MV

05102009 [ro & offentliche Sitzung der ungeandert [Naz
Verbandsversammlung des Zweckverbandes  beschlossen
“Elektronische Verwaltung in MY”

finden Sie neben dem Betreff, Angaben zu den internen Zustandigkeiten in der Verwaltung
(federfihrende und ggfls. beteiligte Fachamter) sowie Links zu weiterfihrenden Informatio-
nen zu der Vorlage. Diese Informationen (z. B. Ubersicht der Beschliisse) stehen Ihnen spa-
ter automatisiert zur Verfiigung.

Im Anschluss finden Sie die Beratungsfolge — nach teilweiser oder ganzlicher Abarbeitung
der Beratungsfolge finden Sie auch hier weitergehende Links —
z. B. zu den Niederschriftenausziigen WAz
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05102009  ro & offentliche Sitzung der ungeandert EI:AI
Verbandsversammlung des Zweckverbandes  beschlossen
"Elekironische Verwaltung in MV

Hinter jedem Gremium der Beratungsfolge wird zu gegebener Zeit angegeben, welche Be-
schlussart zugewiesen wurde (z. B. ,ungeandert beschlossen*).

Im Dokument selbst finden Sie die gewohnten Inhalte der Vorlage — z. B. den Sachverhalt
aus Sicht der Verwaltung:

Sachverhalt:

Am 03. September 2009 wurde den &ffentlich-rechtlichen Vertragen zur Inanspruchnahme der Gemeinsamen
Datenschutzbeauftragten Frau Anke Schroder fiir 12 Verwaltungen durch die Verbandsversammlung zugestimmt. Kurze
Zeit spater haben die Stadt Burg Stargard und das Amt Neverin die Inanspruchnahme dieser Leistung beschlossen. Die von
den Nutzerkommunen unterzeichneten und dem Verband vorliegenden &ffentlich-rechtlichen Vertrage sind noch von der
Verbandsversammlung zu beschliefen bevor sie anschliefend dem Innenministerium zur Genehmigung angezeigt werden.
Der Vertrag der Stadt Burg Stargard ist als Anlage beigefiigt (Inhalte entsprechen auch dem Vertrag mit dem Amt Neverin).

Beschlussvorschlag:

Die Verbandsversammlung des Zweckverbandes ,Elektronische Verwaltung in Mecklenburg-Vorpommern® beschliel8t die
offentlich-rechtlichen Vereinbarungen mit der Stadt Burg Stargard und dem Amt Neverin auf Grundlage der sich in der
Anlage befindlichen offentlich-rechtlichen Vereinbarung der Stadt Burg Stargard..

Anlage:

Offentlich-rechtliche Vereinbarung der Stadt Burg Stargard.

Der Beschlussvorschlag ist in der Vorlage in der Regel schon so formuliert, wie er bei einer
entsprechenden Beschlussfassung im entscheidenden Gremium fir die Protokollierung Ver-
wendung finden wird.

Beschlussvorschlag:

Die Verbandsversammlung des Zweckverbandes ,Elektronische Verwaltung in Mecklenburg-Vorpommern® beschlief8t die
offentlich-rechtlichen Vereinbarungen mit der Stadt Burg Stargard und dem Amt Neverin auf Grundlage der sich in der
Anlage befindlichen &ffentlich-rechtlichen Vereinbarung der Stadt Burg Stargard..
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Der Vorlage sind bei Bedarf Anlagen im Dateiformat angehangt, die Sie dann im unteren
Bereich der Sitzungsvorlage finden. Die Anlagen werden der Ubersicht halber zusatzlich im
Kopf der Voralgen nochmals angezeigt.

Anlagen:
Nr. Status Name
@ (wie Dokument) dffentl.-rechil. VB_Burg Stargard (973 KB)

Nach dem Anklicken offnet sich die Anlage — fur die Anzeige der Anlagen und anderer Datei-
en im PDF— Format bendétigen Sie das Programm Acrobat Reader; diese Anwendung kénnen
Sie bei Bedarf kostenlos installieren.

Grafiken werden an Ihrem Rechner mit Anwendungen dargestellt, die bereits zum Ausliefe-
rungsstand Ihres Rechners gehdren.

Die angegebenen DateigroBen geben Ihnen einen Hinweis auf die Downloadzeiten — gera-
de bei mobiler Internetanbindung oder schwach dimensionierter Anbindung entscheiden Sie
so selbst tGiber die Anzeige der einzelnen Anlagen.

Die Sitzungsvorlage wird Ihnen auch im PDF- Format angeboten. Dieses Format steht
Ihnen hinter dem Link im oberen rechten Bereich des Fensters zur Verfligung.

[vo Worlage |,;_}~}

[BEs Beschlizze

Das PDF - Dokument 6ffnet sich dann in einem Fenster lhres Browsers.
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Sitzungen - Ubersicht

Sollten Sie Sitzungen eines bestimmten Gremiums suchen, verwenden Sie den Sitzungska-
lender oder die Ubersicht zu allen Sitzungen des gewéahlten Gremiums:

Sitzungen - Verbandsversammlung des Zweckverbandes "Elektronische Verwaltung
in MV" (eGo-MV)

Verbandsversammiung des Zweckverbandes "Elek v | &

A - ((alle) A Bez-|(alle) A (ale) Q (alle) a (alle) Q
Sitzung W Anlass W Datum W Zeit S[ar W sachh. W
ro VVI/07/2009 dffentliche/nichtéffentliche Sitzung der Sitzung der Do, 17.12.2009 10:00 - 13:00 Geschafisstelle Bernd Anders

Verbandsversammiung des Zweckverbandes “Elekironische ‘erbandsversammiung
Werwaltung in MV"

- heute -
To & dffentliche Sitzung der Yerbandsversammiung des Sitzung der NIE E‘” Mo, 05.10.2009 10:00 - 13:00 Geschaftsstelle Andrea Juhnke
Zweckverbandes Elektronische Verwaltung in MV" Verbandsversammiung

Selektieren Sie das Gremium, ggfls. noch den Zeitraum — (z. B. mit 2008 fur das Kalender-
jahr) und l6sen Sie mit dem Symbol der Lupe die Suche aus.

Die Links bei den Sitzungen fuhren Sie jeweils weiter zu den gewilnschten Informationen —
z. B. zu der behandelten Tagesordnung der Sitzung. Sie finden hier auch die Sitzungen der
vergangenen Jahre; die Inhalte dieser Sitzungen stehen auch fir eine Volltextrecherche zur

Verfugung.
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Vorlagen — Ubersicht
In der Ubersicht aller Vorlagen finden Sie alle zuganglichen Vorlagen — das Menii

Vorlagen - Ubersicht

status: /] stfentlich nichtofrentlich

Anzeigen

Vorlagen (6ffentlich / nichtoffentlich)

Verbandsversammlung

2 3 e des Zweckverbandes 3 3
A e |(alle) A Betrerr (alle) @ "Elekironische (alle) A (ale) Q

Verwaltung in MV

Vorlage W S ow SAT W Verfass. W Freig. W S V-At W
| ¥ | ¥
A (Aktenz.) ~aa (Angel.)
Evo VO/0065 Beschluss zum EFRE-Projekt "Aufbau eines Online Ess Verbandsversammiung Geschafisstelle Juhnke 05.11.2009 Beschlussvorlage
Gewerbedienstes” des Zweckverbandes

"Elektronische
Verwaltung in MV

bietet eine Reihe von Filtermdglichkeiten, damit Sie schnell die gewinschten Vorlagen fin-
den — geben Sie hier z. B. einen Suchbegriff aus dem Betreff ein oder selektieren das feder-
fuhrende Amt oder die Art der Vorlage. Auch die Eingabe der im Verfahren eindeutigen
Nummer der Vorlage oder Bestandteilen dieser Nummer ist moglich:

Vorlagen - Ubersicht

Status: gffentlich nichtéffentlich

Anzeigen

Vorlagen (&ffentlich / nichtéffentlich)

Verbandsversammiung

_ - : Q des Zweckverbandes a @
- Mr (alle) A Betreff PFO]eKt 4 "Elektronische (a”e) 4 (a”e) 4

Verwaltung in My"

Vorlage W S mw Slar W Verfass. W Freig. '
[ 3 [ 3
N (Aktenz.) s (Angel)
[:vo V(O/00635 Beschluss zum EFRE-Projekt "Aufbau eines Online E.Es Verbandsversammlung Geschaftsstelle Juhnke 03.11.2009
Gewerbedienstes' des Zweckverbandes

"Elekironische
Verwaltung in My"
[:vo VO/0061 Neubesetzung der Stelle eines/r Projekimitarbeiters/in E.Es Verbandsversammlung Geschaftsstelle 28.09.2009
des Zweckverbandes
"Elektronische

Hier finden Sie beispielhaft ein Suchergebnis mit den Kriterien
im Betreff Projekt
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Vorlagen — Gremium

Es bietet sich auch an, Vorlagen nach den beteiligten Gremien zu selektieren:

Vorlagen - Verbandsversammlung des Zweckverbandes "Elektronische
Verwaltung in MV"

Gremium: | Verbandsversammlung des Zweckverbandes "Elek +

Vorlage W Frei W Entsch W Riick W Wieder W
[:vo WO/0060 Beschluss zur 7. Satzungsanderung Ess 01.10.2000

vo YO/0062 Beschluss dber die dffentlich-rechtlichen Vereinbarungen fur die Stadt Burg Stargard und Ess 01.10.2009
das Amt Neverin

Die Treffermenge bietet wie gewohnt den Aufruf der Vorlagen und weitergehende Informa-
tionen zu den Vorlagen.
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Textrecherche:

ALLRIS® verfugt Uber eine Volltextrecherche Uber die Ihnen zuganglichen Dokumente. Sie
kénnen dabei die Suche auf bestimmte Typen von Dokumenten beschranken, um z. B. nur
nach Vorlagen zu suchen. Im Standard ist die Suche uneingeschrankt — wéhlen Sie diese

Optionen zur Einschrankung, wenn Ihnen die Treffermenge zu grof3 erscheint.

Recherche - Eingabe Suchkriterien

A5 Geo-Diaten
“orstand

1l Bitte geben Sie di= 2o suchenden Worbs min:
Das ge=ucht= Dokument =nthslt ...

|F‘n:|je|ct |
ODER

| |
ABER MICHT

— — .
L_)... ode=r wihl=n Si= sinen Index=intrag

Yerbandsversammlung des Jweckverbandes "Elek

alle Gremien)

Suchen
wa |EL
Tig: % { b=lizbige: Zeichen)
_ {min bali=biges Tmichen)
z.B.: Wiltweg Waldweg, Weinb=rgweg, ...

Ba_=traf= BadstraBe, Bau=traf=, ...

Swche in

aber michl: BahnbofstraBe=

A] Blc|o|e|F|e|n] ]3] k] ]m|n]a]r|a|r]s] T]u]v]w]x]¥]z]
aa) ab| Ac| ad] ae| af| ag| an| ai | aj] aK] al|ar] an| ac] ap] aq| ar| as] at] au] av]an] A< ay] az|

Mummern BetrefT Imhalt

E\i‘ mit Freigabedatum

[0 r®  Hizg=rschft fir Sitzeng

IF] EI TOP aus Sitzung

im Zzitraum |3:.EE.EEEE-EE.11.EEEE

[ Suchen |[  Suchworte ricksetzen

]

Geben Sie die bekannten Suchbegriffe ein und wahlen Sie ,,Suchen*.

Eingaben von ,,UND" — und ,,ODER" — Verknupfungen und ,,ABER NICHT* sind méglich.

Die Suche kann auf bestimmte Zeitradume eingeschrankt werden.
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Ratsinformationssystem ALLRIS®

Information zu ALLRIS®net beim Zweckverband ego MV

http://www.sitzungsdienst-eqo-mv.de/ri

Das Ergebnis der Recherche bringt sortiert eine Reihe von Treffer:

Recherche (alle) - Vorlagen + Sitzungen + Ausziige

Suche nach: ( "Projekt” UND "EU" )

Google-

News

Erweiterte Suche in: Google Google (allriz.de) Wikipedia (Artikel)

Vorlagen, auf deren Hummer/Aktenzeichen/Betreff die Suchkriterien zutreffen:

28.05 2005 Eo VO/0061 Neubesetzung der Stelle einesir Projekimitarbeiters/n
Vorlagen, auf deren Inhalt die Suchkriterien zutrefien:

04.06.2008 Eo V0020 Einstellung eines Projgkimanagers

(Keine Sitzungen, auf deren Nummer/Bezeichnung die Suchkriterien zutreffen)

[Keine Sitzungen, auf deren Niederschrift die Suchkriterien zutreffen)

Tagesordnungspunkte, auf deren Betreff /| Beschlussnummer die Suchkriterien zutreffen:

05.10.2009 Enz MNeubezetzung der Stelle eines/r Projekimitarbeters/in

Neben den Vorlagen mit den Suchbegriffen im Betreff oder im Inhalt finden Sie auch Sit-
zungen, die die Passage nur im Text enthalten; entsprechende Treffer in den Dokumenten

werden jeweils farbig unterlegt dargestellt.

Bei jedem Treffer werden Sie Uber das vorne angeordnete Symbol zu weiterfihrenden In-

formationen geleitet.

Die aktuellen Treffer stehen jeweils oben, bei grol3en Treffermengen werden weitere Treffer

angeboten.
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Ratsinformationssystem ALLRIS®

Information zu ALLRIS®net beim Zweckverband ego MV

http://www.sitzungsdienst-eqo-mv.de/ri

Die Recherche lasst sich bei einer zu erwartenden grolien Treffermenge einschranken:

Suche in Mummer/Eetreff Inhalt
[vo  mit Freigabedatum

o Miederschrift fir Sitzung

[Maz  ToOP aus Sitzung

im

Zeitraum

Suchen H Suchworte ricksetzen

Der Zeitraum der Recherche kann bei Bedarf
exakt eingegeben werden — z. B.:

2009
-> fur das Kalenderjahr 2009

05/2009
- fur den Monat Mai 2009

01.06.2009 - 31.10.2009
- fur den konkreten Zeitraum
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Ratsinformationssystem ALLRIS®

Information zu ALLRIS®net beim Zweckverband ego MV

http://www.sitzungsdienst-eqo-mv.de/ri

Personliche Aktenmappe:

Grundsatzlich stehen Ihnen die Informationen aus dem Ratsinformationssystem
aktuell nur bei einem Zugriff Gber die Internetseite

http://www.sitzungsdienst-ego-mv.de/ri

zur Verfligung — Sie missen dazu ,online* sein.

Sollten Sie keinen standigen Zugriff Gber das Internet haben, kdnnen Sie vorher alle fur Sie
relevanten Unterlagen in einem personliche elektronische Aktenmappe packen lassen
- diese Unterlagen stehen Ihnen dann auch ,,offline” (ohne Internetzugang) zur Verfligung,
Sie konnen so die Unterlagen in Ruhe ohne standige Internetverbindung lesen und ggfls.
auch drucken oder auch auf einem Laptop mitnehmen — der elektronische Aktenkoffer kann
Sie so mit einem mobilen Rechner zu einer Sitzung begleiten.

In dem Aktenkoffer packen Sie ganz nach lhren Interessen einzelne Sitzungsvorlagen, Ta-
gesordnungen mit allen aufgefiihrten Sitzungsvorlagen und auch sonstige Informationen
wie Gremienbesetzungen oder auch die vergangene Sitzung des Gremiums wegen der zu
genehmigenden Niederschrift dieser Sitzung.

Das Symbol |(Notiz fir Aktenmappe) &) zeigt Ihnen an, dass Sie den aktuell gezeigten Inhalt
in den Aktenkoffer packen kénnen. Dricken Sie einmal auf den Knopf des Aktenkoffers; das
Symbol andert sich dann auf |(Matiz fir Aktenmappe) @ (mit einem griinen Hakchen).

Waihlen Sie das Symbol z. B. in der Tagesordnung einer Sitzung:

Der gesamte Dokumentenbestand zu dieser Sitzung wird jetzt in den Aktenkoffer gepackt —
die Tagesordnung, alle Sitzungsvorlagen und alle zugehdrigen Anlagen zu Vorlagen.

Je nach Umfang der Tagesordnung kann etwas Zeit vergehen — Sie sehen einen kleinen
Fortschrittsbalken am unteren Bildschirmrand bis Sie in der Tagesordnung das Symbol

(Natiz fiir Aktenmappe) @ sehen.
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Information zu ALLRIS®net beim Zweckverband ego MV

http://www.sitzungsdienst-eqo-mv.de/ri

Uber den Mentieintrag Aktenmappe im Hauptmenii gelangen Sie zu lhrem personlichen
Aktenkoffer:

Aktenmappe - Lothar Otto

Aktenmappe zuletzt gedndert Aktenmappe leeren
29.11.2009 14:59:18

Tagesordnungen in der Aktenmappe:

=

N 05102008 TO 8. bffentliche Sitzung der Verbandzverzsammiung des Zweckverbandes ‘Elektronizche Werwaltung in M-

=

w ‘orlagen in der Aktenmappe:

=i

_ 01.10.200% Eo Beschluss dber die dffentich-rechtichen Vereinbarungen fir die Stadt Burg Stargard und das Amt Meverin
- 01.10.2009 ED Beschlusgs zur 7. Satzungsdnderung
28.09.2009 Eo MNeubesetzung der Stelle einez/r Projekimitarbeitersin

4=

Auszige zu Tagesordnungspunkten in der Aktenmappe:

i 05.10.200% EAZ Bestédtigung der Niederschrift der Verbandsversammiung vem 15. Dezember 2008
- =~ 05.10.2009 Eﬁz Mitteiung zum aktuellen Stand der Projelte und Austlick auf weitere Verbandsarbeit-angelegenheiten
f 05.10.2009 Enz ‘Wahl der vier weiteren Mitglieder des Verbandsvorstandes
—_ 05.10.200% EAZ Ernennung des 1. und 2. Stellvertreters des ehrenamtlichen Verbandsvorstehers zu Ehrenbeamten
- 5 2 A7 Wahldes 1 und 2 Steliverreters des shrenamtlichen Wert aynratehers

In Ihrer Aktenmappe finden Sie jetzt z. B. die Tagesordnung und alle Sitzungsvorlagen,
die auf den Tagesordnungen stehen. Uber die Links vor den jeweiligen Dokumenten kénnen
Sie die Dokumente 6ffnen.

Das Handling der Dokumente erfolgt in dem Aktenkoffer wie im Online- Modus.
Probieren Sie es einmal aus — das Ausdrucken von Unterlagen kann so ganz entfallen.

Diese Aktenmappe kann flr Sie ein Einstieg in einen papierarmen oder papierlosen Sit-
zungsdienst sein — wir wollen Sie hier gern weiter unterstiitzen und lhre Arbeit erleichtern.
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Ratsinformationssystem ALLRIS®

Information zu ALLRIS®net beim Zweckverband ego MV

http://www.sitzungsdienst-eqo-mv.de/ri

Wenn Sie Ihre Aktenmappe fiir den Offline- Betrieb zusammengestellt haben,
gehen Sie bitte wie folgt vor:

Uber das Symbol |{Motiz firr Aktenmappe) &3 (oben rechts) veranlassen Sie, dass der Inhalt

des Aktenkoffers fur Sie zunachst auf dem Internet-Rechner zusammengepackt wird — nach
dem Drucken der Taste (Aktenkoffer zum Mitnehmen packen) wird der Aktenkoffer gepackt
- das Symbol wechselt jetzt auf i

Download der Aktenmappe:

Mit einem weiteren Druck auf # (oben rechts) veranlassen Sie den Download einer Datei
mit dem Namen ,, Aktenmappe_Vorname_Nachname.zip":

Anmerkung:

Dateidownload X Abhangig von dem Be-
triebssystem und dem
verwendeten Browser

Mochten Sie diese Datei offnen oder speichern?

El! Mame: aktenmappe_Lothar_Otto.zip kénnen die Masken und
Typ: ZIP-komprimierter Ordner, 7,05 MB Arbeitsablaufe gerlngfuglg
Yan: www.sitzungsdienst-ego-mv.de abweichen.

(Anwender mit Windows

Offnen ] [ Speichern ] [ Abbrechen B .

98 0. &. mussen das Pro-

[v]*or dem Offnen dieses Dateityps immer bestatigen gramm WinZIP aus dem
Internet laden und instal-

) Dateien aus dem Internet kinnen niitzlich sein, aber manche Dateien lieren www.winzip.de )
|Q| kdnnen eventuell auf dem Computer Schaden anrichten. Offnen oder
& speichem Sie diese Datei nicht, falls Sie der Quelle nichtwvertrauen. —
Welches Risiko besteht?

Aktenmappe. zip

Speichern Sie die Datei auf Ihrem Rechner — z. B. auf dem Desktop. Klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf das Symbol (Aktenmappe.zip) und bestéatigen Sie ,Alle extrahieren®.

In dem jetzt erstellten Dateiordner bitte einen Doppelklick auf die Datei _inhalt.htm aus-
fuhren — Sie stehen jetzt in dem offline verfiigbaren Aktenkoffer mit allen gewiinschten
Dokumenten. In dem Aktenkoffer werden Sie durch die Sitzungsunterlagen gefuhrt — wie im
Online-Betrieb.
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Ratsinformationssystem ALLRIS®

Information zu ALLRIS®net beim Zweckverband ego MV

http://www.sitzungsdienst-eqo-mv.de/ri

Notizen im Kontext von Vorlagen etc.

Mit dem sog. kontextbezogenen Forum kdnnen Sie am Rechner Notizen an Dokumenten
anbringen und diese bei Bedarf fir ausgewahlten Kolleginnen und Kollegen in den Gremien
verfugbar machen. Stellen Sie sich einfach vor, dass Sie auf dem Ausdruck einer Vorlage
eine handschriftliche Notiz anbringen und verteilen wollten — und so geht das:

Markieren Sie in einem Dokument eine Passage oder ein Wort, zu dem eine Notiz ange-
bracht werden soll.

Vorlage - VO/0062

1

Eo Vorlage &)

Betreff: Beschlugs uber die affentiich-rechtlichen Versinbarungen fur die Stadt Burg Stargard und das Amt Neverin
Status: affentlich Vorlage-  Beschlussvorlage [Vo rvorage &}
Art: [BEs Beshliiss=
Fle alisi

Federfuhrend: Geschaftzstells Bearbeiter: Juhnke, 4ndrea EEA Reallslerung
Beratungsfolge:

Verbandsversammlung des Zweckverbandss "Elektronische Verwalung in MY Entscheidung

05.10.200% | r& 8. bffentiche Sitzung der Verbandsversammiung des Zweckverbandes "Elektrenizche ungedndert EAZ

WVerwatung in MV beachiozzen

Sachverhalt:

Am 03. September 2009 wurde den dffentlich-rechtlichen Vertragen zur Inanspruchnahme der Gemeinsamen Frau Anke Schroder flr 12
Verwaltungen durch die Verbandsversammlung zugestimmt. Kurze Zeit spater haben die Stadt Burg Stargard und das Amt Neverin die Inanspruchnahme dieser
Leistung beschlossen. Die von den Nutzerkommunen unterzeichneten und dem Verband vorliegenden éffentlich-rechtlichen Vertrdge sind noch von der
Werbandsversammlung zu beschlieffen bevor sie anschlieffend dem Innenministerium zur Genehmigung angezeigt werden. Der Vertrag der Stadt Burg Stargard ist
als Anlage beigefigt (Inhalte entsprechen auch dem Vertrag mit dem Amt Neverin).

Vorlage - VO/0062

1

Betreff: Beschluss (ber die dffentlich-rechtlichen Wereinbarungen fir die Stadt Burg Stargard und das Amt Meverin Elverlage
Status: R L B vorlage- Beschlussvorlage Beschlusse
dffentlich (freigegeben) /= Art: 9 g [l realisierung

Federfiihrend: Geschaftsstelle Bearbeiter: Juhnke, Andrea
Beratungsfolge: . . . ’ .

wverbandsversammlung des Zweckverbandes "Elektronische verwaltung in My"  Entzcheidung

05.10.2009 TQ 8. offentliche Sitzung der Verbandsversammlung des ungeandert A

Zweckverbandes “Elektronische Verwaltung in My’ beschloszen

Sachverhalt:
Am 03. September 2009 wurde den &ffentlich-rechtlichen Vertrdgen zur Inanspruchnahme der Gemeinsamen Datenschutzbeauftragten Frau Anke Schrder fir 12

Verwaltungen durch die Verbandsversammlung zugestimmt. Kurze Zeit spater haben die Stadt Burg Stargard und das Amt Neverin die Inanspruchnahme dieser
Leistung beschlossen. Die von den Nutzerkommunen unterzeichneten und dem Verband vorliegenden 6ffentlich-rechtlichen Vertrage sind noch von der
Werbandsversammlung zu beschliefen bevor sie anschliefend dem Innenministerium zur Genehmigung angezeigt werden. Der Vertrag der Stadt Burg Stargard ist
als Anlage beigefugt (Inhalte entsprechen auch dem Vertrag mit dem Amt Neverin).

Hinweis: Die Funktion erreichen Sie im FlieStext auch mit Driicken der STRG- Taste und
Auswahl des markierten Textes mit der rechten Maustaste.
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Mit einem Klick auf den markierten Text kommen Sie Bearbeitung der Notiz:

Forum - Notiz

Von: Sike Jager
am: 29.11.2008, 15:05 Motiz =chliezzen |
Datenschutzbeauftragten

Matiz lGdschen |

Anlagen zur Notiz: hinzufligen

Noch 251 Zeichen frei

Text hinzufigen |

Dies ist eine persdnliche Notiz

andern | Senden |

Verfassen Sie die gewiinschte personliche Notiz und schlieBen Sie die Bearbeitung mit
der Schaltflache , Text hinzufiigen“ ab — die Notiz ist dann zunéchst nur fir Sie allein sicht-
bar, kein anderer Nutzer hat dartber Kenntnis.

Sie haben so die Option einer Anmerkung, die Sie friher auf dem Ausdruck angebracht ha-
ben und kénnen sich eigene Notizen fiir Ihre Beratungstatigkeit erstellen.
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http://www.sitzungsdienst-eqo-mv.de/ri

Der Text wird nach Abschluss der Bearbeitung so dargestellt.

sinsamen DECERECRUTERESURISEtER Frau Anke Schriader fir 12
Stargard und das Amt .\Ia:uq:.urin H"in lamcnrirhmabmme Aiccor
Hen affentlich-rechtl]” @n: Silke Jager

une ansezeist ward 2T 28.11.2009, 15:05
EUng ang gtw. Datenschutzbeauftragten

nmern” beschlielft di
AFFamtlickh raekhdlink S

Wollen Sie jetzt auch andere Sitzungsteilnehmer an der Notiz teilhaben lassen, wahlen Sie
den Text aus und treffen Sie mit den Pfeiltasten eine Auswahl der zu beteiligenden Kolle-
gen:

Leserecht an \

Anders, Bernd Al Mashni, Mohammed
Engling, Brigitte Dieckmann, &ngelika
Kramp, Rudiger Henning, Bodo

Holter, Bernd
J} Juhnke, Andrea
Kaoch, Thorsten
Kuprat, MNicole

ﬂ ﬂ Test-User,

Wenn Sie sicherstellen wollen, dass die Beteiligten zusatzlich per Mail Kenntnis von lhrer
Notiz erhalten sollen, aktivieren Sie die Option ,Empfanger per E-Mail benachrichtigen®; der
Versand der Mails erfolgt aus mit IThrem Mailprogramm.

Der Empfanger Ihrer Notiz erhalt zudem in seinem Startfenster von ALLRIS® (auch ohne

Mailbenachrichtigung) Kenntnis von neuen Notizen, die er lesen soll:

In Ihrem Startfenster behalten Sie selbst ebenso den Uberblick tiber eigene Notizen und
Notizen der Kollegen.
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Legende:

Hier finden Sie eine Legende mit der Erklarung der im Verfahren verwendeten Symbole - in

der Regel bietet Ihnen jedes Symbol auch schon ein kleinen , Tooltipp“ — das ist ein
Kurztext, wenn Sie die Maus Uber das Symbol fuhren:

[e  wvoroez

z. B.
- Symbole in den Stammdaten
PA Zur Stadtvertretung und folgend zu den einzelnen Politikern
[Fr Zu der angegebenen Fraktion
[auv Zum angegebenen Ausschuss
=5 Mailadresse
Ep Telefonnummer - privat, dienstlich, Handy usw.
[kp Zum angegebenen Kommunalpolitiker
- Symbole im Kalender
il Zum vorherigen Monat
#4 | Zum néchsten Monat
W Auswahl eines bestimmten Tages in der Monatsibersicht zur schnellen Navigation
o Tagesordnung zu der Sitzung
o Ubernahme aller Termine in lhre Outlook — Installation — Export einer Datei
= Drucken der jeweiligen Informationen aus dem Browserfenster
[an Anwesenheitsliste
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- Symbole bei der Vorlage

[vo Offnen der eigentlichen Vorlage in der HTM - Ansicht

125] Offnen der eigentlichen Vorlage in der PDF — Ansicht (mit dem Acrobat Reader)

[z Ein Niederschriftsauszug — gibt das Beratungsergebnis des betroffenen Gremiums an

[Ees Beschliisse aller beteiligen Gremien zu der Vorlage

Nie Niederschrift zu einer Sitzung

- Symbole bei der Nutzung des personlichen Aktenkoffers

= Aufgerufene Seite in den Aktenkoffer legen

=4 Aufgerufene Seite befindet sich in dem Aktenkoffer

Aktenkoffer zusammenstellen lassen

i Aktenkoffer downloaden als ZIP — Datei

Dieser kleine Leitfaden soll fur Sie eine erste Anleitung zur Nutzung des Ratsinformations-
systems des Zweckverbandes ego MV sein — wir wiinschen Ihnen viel Spal3.

Bei Ruckfragen wenden Sie sich bitte an Ihren Ansprechpartner:

Silke Jager

Zweckverband "Elektronische Verwaltung"
Eckdrift 97

19061 Schwerin

Tel.: 0385/77334719

Fax: 0385/77334728

email: silke.jaeger@ego-mv.de
www.ego-mv.de
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